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SETTORE

SEGRETERIA E PROTOCOLLO

AREA AFFARI GENERALI E SERVIZI DEMOGRAFIC}

PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO TEMPI DI ATTUAZIONE UNITA’ ORGANIZZATIVA
AMMINISTRATIVO RESPONSABILE
Procedimento concorsuale pubblico | Art.35 comma 1 lett.a) , D.lgs. 180 gg. Dal termine di scadenza Affari generali

per 1'assunzione a tempo
indeterminato

n.165/2001

del bando di concorso per la
presentazione delle domande

Procedura di selezione pubblica per
’assunzione a tempo indeterminato
mediante avviamento iscritti liste di
collocamento

Art.35 comma 1 lett.a), D.lgs.
n.165/2001

90 gg. Dall’avvio a selezione dei
candidate da parte del Centro per
Pimpiego

- Affari generali

Assunzioni a tempo determinato
a) da graduatorie
b) assunzione numerica
tramite centro per I’impiego
¢) assunzione diretta
nominativa

Art.36 del D.Lgs.n.165/2001

60 gg. dalla comunicazione dei
nominativi

Affari generali

Assunzioni obbligatorie

Legge n.68/1999 — D.P.R. n.333
del 10.10.2000

60 gg. dall’avvio a selezione dei
candidati

Affari generali

Mobilita volontaria e comandi

Art.30 D.lgs. n.165/2001

90 gg. dalla richiesta o dalla
scadenza del termine di
pubblicazione dell’avviso

Affari generali

Risposta a richiesta di informazioni
per assunzioni od altro

Legge n.241/90 e successive
modificazioni ed integrazioni

30 gg. dalla ricezione della
richiesta formale

Affart generali

Autorizzazione ai dipendenti a
svolgere incarichi esterni

30 gg. dalla richiesta formale

Affari generali

Affidamento incarichi di
collaborazione, studio e ricerca

Art.7, comma 6, D.lgs. n.165/2001
Regolamento sull’ordinamento
degli uffici e dei servizi

90 gg. dalla scadenza del termine
di pubblicazione dell’avviso

Unita organizzativa che conferisce
Pincarico.

Accesso agli atti

Legge n.241/90 — D.Igs. 267/2000
Statuto comunale

30 gg. dalla data di ricezione della
domanda

Singola struttura competente ad
istruire e definire [’istanza




Accesso dei consiglieri comunali

Art.25 del Regolamento del
Consiglio Comunale

La richiesta viene esercitata, di
norma, tramite ’ufficio Segreteria
che cura la trasmissione della
stessa al Responsabile di P.O.
competente.

Affari generali e singola struttura
di volta in volta interessata

Liquidazione gettoni di presenza ai | D.1gs. 267/2000 e successive 30 gg. Affari generali
consiglieri comunali modificazioni ed integrazioni
Liquidazione gettoni di presenza ai | D.P.R. 487/94 e successive 30 gg. Affari generali
membri delle commissioni di modificazioni ed integrazioni
CONCOrso D.P.C.M. 23.03.1995 e successive

modificazioni ed integrazioni
Ricevimento e smistamento atti 24 ore Affari generali-protocollo
urgenti per fax
Ricerca su protocollo generale — 30 gg Ufficio protocollo
archivio corrente
Ricerca su protocollo generale- 30 gg. Ufficio protocollo

archivio storico




SETTORE TECNICO

AREA TECNICA EDILIZIA PRIVATA ED URBANISTICA

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO | NORMATIVA DI RIFERIMENTO TEMPI DI ATTUAZIONE UNITA’ ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

Piani attuativi e varianti Articolo 14 L.R, 12/2005 e s.m.1. 30 giomi Urbanistica

S.U.AP. Articolo 97 L.R. 12/2005 e D.P.R. 447/98 | Diversi, in funzione del procedimento Utrbanistica

Edilizia privata

D.P.R. 380/2001 e L.R. 12/2005 e s.m.1.

Giomi 60-135 salvo interruzioni

Sportello unico per I'edilizia

C.D.U. e certificati vari D.P.R. 380/2001 e L.R. 12/2005 e s.m.1. Giorni 30 Sportello unico per "edilizia
Agibilita D.P.R. 380/2001 e L.R. 12/2005 e s.m.i. Giorni 45-60 Sportello unico per |'edilizia
Abusi edilizi 4 D.P.R. 380/2001 e LR. 12/2005 e sm.i.  Variabili Sportello unico per 1"edilizia
Accesso ai documenti amministrativi | L. 241/90 e s.m.i. Giorni 30 Amministrativo




AREA SERVIZI ECONOMICO FINANZIARI E DEL COMMERCIO

Settore Ufficio Ragioneria ed Economato

commercio

PROCEDIMENTO AMM.VO NORMATIVA DI RIF. TEMPIL DI ATTUAZIONE UNITA® ORGANIZZATIVA RESP.

MANDATI DI PAGAMENTO -VARI ART. 185 D. LGS. 267/00 CONCORDATI CON IL CREDITORE (V. | Responsabile area serv. economico-finanziari e del
APPALTQO) COMIMErcio

AUTORIZZAZIONE PER CESSIONE | DECRETO MEF 19/05/2009 20 GIORNI Responsabile area serv. economico-finanziari ¢ del
CRED. commercio

RESTITUZONE CAUZIONI L. 210/2004 — DM. G6/07/94 15 GIORNI Responsabile area serv. economico-finanziari e del
COMMErcio

CERTIFICAZIONI DI SERVIZIO i 30 GIORNI Responsabile area serv. economico-finanziari ¢ del

commercio :

CESSAZIONI PER QUIESCENZA i 6 MESI Responsabile area serv. economico-finanziari e del
commercio

POSIZIONT ASSICURATIVE INAIL # 90 GIORNI Responsabile area serv. economico-finanziari e del
] COMmMercio

CERTIFICAZIONI INPS i 30 GIORNI Responsabile area serv. economico-finanziari e del
COMMeErcio

CESSIONE 1/5 STIPENDIO E PICCOLI i 30 GIORNI Responsabile area serv. economico-finanziari e dei
PRESTITI COMMercio

RICONGIUNZIONI CONTRIBUTIVE it 30 GIORNI Responsabile area serv. economico-finanziari e del




SETTORE SERVIZI ALLA PERSONA - AREA SERVIZI ALLA PERSONA

PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

TEMPI b1 ATTUAZIONE

UNITA’ ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

Organizzazione ed iscrizione ai
servizi scolastici (refezione
scolastica, trasporto alunni,
prescuola)

Legge Regionale n. 31/1980

Durante I’anno scolastico

Responsabile dell’ Area

Emissione bollettini di pagamento
servizi scolastici

Ogni 30 gg. durante ’anno scolastico

Responsabile dell’ Area

Recupero morosita arretrate servizi
scolastici e sociali

Durante tutto I’anno

Responsabile dell’ Area

Monitoraggio obbligo scolastico

D.M. n. 489 del 13/12/2001

30 gg. dalla segnalazione

Responsabile dell’ Area

Sportello ISEE

Rilascio dell’attestazione immediata

Responsabile dell’ Area

Appalti di forniture e di servizi

D.lgs. 1. 163/2006 s.m.i.

Secondo quanto stabilito dalla norma

Responsabile dell’ Area

Sportello Dote Scuola

L.R. n. 19/2007

Secondo quanto stabilito dal bando regionale

Responsabile dell’ Area

Fornitura libri di testo alunni
scuola primaria

D.Lgs. n. 109 del 31/3/1998 s.m.i.

Entro ’avvio dell’anno scolastico

Responsabile dell’ Area

Assegni e premi di studio

Bando annuale

Responsabile dell’ Area

Convenzioni con scuole paritarie

L.R. n. 19/2007

Alla scadenza della convenzione

Responsabile dell’ Area

Assegnazione patrocinio comunale

Regolamento comunale

Max 30 gg.

Responsabile dell’Area

Assegnazione contributi per
manifestazioni

Regolamento comunale

Come da reg. comunale a manifestazione
avvenuta

Responsabile dell’Area

Concessione immobili comunali

Regolamento comunale

Responsabile dell’ Area

Assegnazione contributi annuali ad
associazioni

Regolamento comunale

Ogni anno

Responsabile dell’Area

Assegnazione alloggi ERP

Reg. Regionale n. 1/2004 s.m.i.

Entro 30 gg. dal rilascio dell’alloggio

Responsabile dell’ Area

Contributi ordinari e straordinari

Regolamento comunale

Entro 30 gg.

Responsabile dell’ Area

Titoli sociali (buoni anziani +
buoni minori) '

L. 328/2000

Bando annuale

Responsabile dell’ Area

Iscrizioni C.A.G. e CRE

Delibera della Giunta Regionale n.

871 del 23/12/1987 P.S.A. 88/90

immediata

Responsabile dell’ Area




Attivazione a.d.m. affido e L.R. 1. 3 del 12 marzo 2008 30 gg. Responsabile dell’Area
comunita
Rapporto con istituti scolastici per | D.M. n. 489 del 13/12/2001 30 gg. Responsabile dell’Area
inserimento minori stranieri
monitoraggio obbligo scolastico
S.A.D. (pasti — aiuto domestico, Piano Socio Assistenziale | 10 88 Responsabile dell’ Area
telesoccorso e trasporto) Comunale — L. 328/2000
Interventi previsti dall’accordo con | Piano Socio Assistenziale | 90 88 Responsabile dell’ Area
i Sindacati dei pensionati Comunale — L. 328/2000 - L.R. n.

3 del 12 marzo 2008
CDD.-CSE. ~-SFA. - Piano Socio Assistenziale | 60 g&. Responsabile dell’Area
comunita per disabili - Comunale - L. 328/2000 - L.R. n.

3 del 12 marzo 2008
S.1.L. ed esercitazione autonomia | Piano Socio Assistenziale | 60 g8 Responsabile dell’ Area

Comunale — L. 328/2000 - L.R. n.
3 del 12 marzo 2008

Assistenza ad personam

Piano Socio Assistenziale
Comunale — L. 328/2000 - L.R. n.
3 del 12 marzo 2008

Entro ’avvio dell’anno scolastico

Responsabile dell’Area

Contributi dall’ Azienda Speciale
Consortile :

Piano Socio Assistenziale
Comunale — L. 328/2000 - L.R. n.
3 del 12 marzo 2008

90 gg.

Responsabile dell’ Area




SETTORE TRIBUTI

AREA DEI SERVIZI ECONOMICO FINANZIARI E DEL. COMMERCIO

PROCEDIMENTO
AMMINISTRATIVO

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

TEMPI DI ATTUAZIONE

UNITA'
ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

ORGANO COMPETENTE
ALL'ADOZIONE DELL'ATTO

Riscossione coattiva

Art. 1 comma 163 Legge 296/2006
{finanziaria 2007}; Regolamento
generale sulle entrateComunali
{delibera di C.C. n. 54 del

Entro il 31 dicembre del
ferzo anno successivo a
quello in cui Faccertamento

Funzionario d'imposta (coincide
con it RdS)-Notifica del titolo
esecutivo al contribuente
(indifferentemente cartella

entrate tributarie 29/11/2010) &' divenuto definitivo tributi esattoriale o ingiunzione fiscale)
Art. 1 comma 163 Legge 286/2006
(finanziaria 2007); Regolamento Funzionario d'imposta (coincide
Generale suile entrate Comunali con il Rd8)-Provvedimento di
Rimborsi di enfrate {(delibera di C.C. n. 54 del liquidazione del rimborso o
tributarie 29/11/2010) 180 giorni {previsti dalla leg tributi diniego; .
FURzZionans dImpssta [comeiae
. con RdS) - Costituzione in
Contenzioso tributaric  |D.Lgs. 21/12/1992 n. 546 termini di legge tributi giudizio
omesso, insufficiente o [Art. 1, comma161, Legge guinto anno successivo a
tardivo versamento, 296/2006 (finanziaria 2007); guello in cui la Funzionario d'imposta {coincide
Infedele, incompleta, Regolanto Generale sulle Entrate |dichiarazione o il con il RAS) - Notifica di avviso di
inesatta denuncia; omessa|Comunali (delibera di C.C. n. 54  |versamento avrebbero accertamento in rettifica o
denuncia; del 29/11/2010) dovuto essere effettuati tributi d'ufficio
Spazi Pubblici -
Occupazione - D.Lgs. 15/11/1993 n. 507 arit. Dal
Autorizzazione per 38 al 57; Regolamento Comunale
occupazione C.0.S. A P. approvato con delibera Funzionario d'imposta (coincide
temporanee/permanenti di{di C.C. n. 58 del 18/12/2008; con it RdS) - Provvedimento di
spazi ed aree pubbliche [Legge 241/90; 30 giorni tributi concessione di suolo pubblico;
Statuto dei diritti def contribuente -
interpello L. 212/2000 art. 10. 120 giorni tributi
AUTOTUTELA d'ufficio (La|Art. 2-quater D.L. 564/1994 D.M.
presentazione di istanza di|11 Febbraio 1997, n. 37,
parte non comporta alcun |Regolamento Generale sulle Funzionario d'imposta {coincide
obbligo di pronuncia in  {Entrate Comunali art. 6 (delibera {30 giorni dalla data di con il RdS} - Provvedimento di
autotutefa e pertanto non fajdi C.C. n. 54 del 29/11/2010); comunicazione di avvio del conferma, rettifica o
decorrere alcun termine) ILegge 241/90; procedimento d'ufficio tributi annullamento




Accertamento con
adesione su istanza di
parte a seguito notifica

D.Lgs. N. 218/1997; Regolamento
per l'applicazione

delf'accertamento con adesione ai
tributi comunali Delibera di C.C. n.

Funzionario d'imposta (coincide
con it RdS) - Provvedimento di
accertamento con adesione o di
accertamento d'ufficio o in

8 avviso di accerfamento 107 del 17/12/1998; 90 giorni tributi rettifica
Legge 241/90; Regolaneto
Comunale sullimposta comunale Funzionario d'imposta ( coincide
I.C.1.: Rateizzazione del |sugli immobli Art. 16 {Delibera di con il RdS) - Concessione della
9 tributo; C.C. n. 11 del 10/02/2010) 30 giorni tributi dilazione;
Legge 241/90; Regolamento
Comunale per I'applicazicne della
tariffa per la gestione dei rifiuti Funzionario d'imposta ( coincide
T1.A.: Rateizzazione della jurbani e assimilati (Delibera di con il RdS) - Concessione della
10 tariffa; C.C: n. 26 del 28/04/2010) 30 giorni tributi ditazione;




SETTORE CORPO POLIZIA LOCALE

AREA VIGILANZA DEL TERRITORIO

PROCEDIMENTO NORMATIVA DI RIFERIMENTO TEMPI DI ATTUAZIONE UNITA’ ORGANIZZATIVA
AMMINISTRATIVO RESPONSABILE
Rilascio N.O. trasporti eccezionali | L .R.34/1995 1/2 gg,
Emissione Ordinanze

regolamentazione temporanea D. Lgs. 285/1992 2/3 gg.
circolazione stradale

Emissione Ordinanze

regolamentazione definitive D. Lgs. 285/1992

circolazione stradale

Rilascio autorizzazioni svolgimento

gare sportive D. Lgs. 285/1992

Notifica verbali contestazione al 30 gg
C.d.S. all’obbligate in solido D. Lgs.285/1992 (90 gg.)

Decurtazione punti D. Lgs. 285/1992 30 gg.
Gestione ricorsi amministrativi e/o

giurisdizionali verbali C.d.S. D. Lgs. 285/1992 15 gg.
Emissione ruolo verbali C.d.S. D. Lgs. 285/1992 30 gg.
Notifica verbali contestazione 30 gg.
amministrativi extra C.d.S. L. 689/1981 (90 gg.)

Gestione ricorsi amministrativi

verbali extra C.d.S. L. 689/1981 15 gg.
Registrazione/invio infortuni sul

lavoro D.P.R. 1124/1965 2/3 gg.
Registrazione e rilascio attestazione

cessioni di fabbricato italiani L.191/78 2/3 gg.
Registrazione e rilascio attestazione

cessioni di D. Lgs. 286/1998 2/3 gg.
fabbricato/comunicazioni

ospitalitd/assunzioni stranieri

Rilascio e/o rinnovo autorizzazioni

persone diversamente abili D. Lgs. 285/1992 2/3 gg.

Accertamenti di residenza

D.P.R. 223/1989




Verifiche per conto UfE,
Immigrazione Questura

D.Lgs. 286/1998

Notifiche ordinanza sospensione
patente per conto dell’UTG

D. Lgs. 285/1992

Restituzione patenti sospese agli
interessati

D. Lgs. 285/1992

Trasmissione provvedimenti
allUTG

D. Lgs. 285/1992

Trasmissione moduli alla Stazione
CC per inserimento banca dati SDI

D. Lgs. 285/1992




SETTORE LAVORI PUBBLICI E SERVIZI COMUNALI

AREA TECNICA

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

NORMATIVA DI

TEMPI DI ATTUAZIONE

UNITA’ ORGANIZZATIVA

RIFERIMENTO RESPONSABILE
GARA AD EVIDENZA PUBBLICA PER APPALTIDI | DP.R. n. 554/1999 | 186 gg. decorrenti dalla data di scadenza Responsabile di Area
LAVORI, SERVIZI E FORNITURE sostituito dal nuovo | del bando ¢ fermo restando le cause di

PROCEDURE APERTE O RISTRETTE
(criteri di aggiudicazione: offerta al massimo ribasso
oppure offerta economicamente pilt vantaggiosa)

Regolamento (in vigore dal
09/06/2011) approvato con
D.P.R. 05/10/2010 n. 207,
D.P.R. n. 34/2000; D.P.R. n.
45/2000; D.Jgs n. 163/2006;
D.Lgs. n. 8§1/2008;

sospensione del termine previste dalla
normativa vigente.

TFrattasi di procedimento articolato che
richiede  valutazioni  tecniche  ed
economiche complesse da parte della
Commissione ¢ la cui durata dipende
anche dal numero dei partecipanti.

GARE APPALTL DI
SERVIZI
PROCEDURA NEGOZIATA

LAVORI], FORNITURE E

D.PR. . 554/1999
sostituito dal HUOVO
Regolamento (in vigore dal
09/06/2011) approvato con
D.P.R. 05/10/2010 n. 207;
D.P.R. n. 34/2000; D.P.R. n.
45/2000; D.lgs n, 163/2006;
D.Lgs. n. 81/2008;

180 gg. decorrenti dalla data di scadenza
del bando e fermo restando le cause di
sospensione del termine previste dalla
normativa vigente.

Trattasi di procedimento articolato che
richiede  valutazioni  teeniche  ed
economiche complesse da parte della
Commissione ¢ la cui durata dipende
anche dal numere dei partecipanti.

Responsabile di Area

PROCEDIMENTI DI AFFIDAMENTO IN COTTIMO | D.P.R. n. 554/1999 30 gg. decorrenti dalla data della Responsabile di Area
FIDUCIARIO PER  LAVORI, TFORNITURE E | sostituito dal nuovo determina a contrattare.
SERVIZI Regolamento (in vigore dal
PROCEDURA NEGOZIATA 09/06/201 1) approvato con
D.P.R. 05/10/2010 n. 207,
D.P.R. n. 34/2000; D.P.R. n.
43/2000; D.tgs n. 163/2006;
D.Lgs. n. 81/2008,
SVINCOLQ FIDEIUSSION] 30 go Responsabile di Area ¢ Area ragioneria
AGGIORNAMENTO ELENCO PROFESSIONIST] D Lgs. n. 163/2006 90 gg. dalla scadenza  termine Responsabile di Area

TECNICI PER AFFIDAMENTO INCARICHI DI
IMPORTO INFERIORE AD € 100.000,00

presentazione istanze

CONCESSIONE OCCUPAZIONE PERMANENTE Regolamento approvato con | 30 gg. Responsabile di Area
SUOLO E SOPRASSUCLO PUBBLICO deliberazione C.C. n. 58 del

18/12/2008
CONCESSIONE OCCUPAZIONE TEMPORANEA Regolamento approvato con | 10 gg. Responsabile di Area




SUOLO E SOPRASSUOLO PUBBLICO

deliberazione C.C. n. 58 del
18/12/2008

REDAZIONE SCHEDE OSSERVATORIO LL.PP. E D. Lgs 16372006 10 gg. Responsabile di Area
CREAZIONE C1.G. E CUP

GESTIONE SCHEDE QOSSERVATORIO LL.PP. D. Lgs 163/2006 30 g Responsabile di Area
AUTORIZZAZIONT MANOMISSIONE SUOLO L.241/90 30 gg. Responsabile di Area
PUBBLICO

AUTORIZZAZIONI INSTALLAZIONE L. 241/90 30 gg. Responsabile di Area
SEGNALETICA PUBBLICITARIA STRADALE

CONTROLLO IN MATERIA DI SICUREZZA DI D.M. 37/2008; 1. 241/90 30 gs. Responsabile di Area
IMPIANTI TECNICI

RILASCIO CERTIFICAZION] O DICHIARAZIONI L.241/90 30 gg. Responsabile di Area
VARIE (Centro abitato, distanze, scuola, ecc.)

RILASCIO AUTORIZZAZIONE ALLO SCARICO L. 241/90 30 gg. Responsabile di Area
FOGNATURA BIANCA

AUTORIZZAZIONE ORNAMENTAZIONE LOCULI | L. 241/90 30 gg, Responsabile di Area
ESUMAZIONI ED ESTUMULAZIONI ORDINARIEE | L. 241/90 90 gg. Responsabite di Area
STRAORDINARIE

AUTORIZZAZIONI ED JSTANZE VARIE L.241/90 30 gg. Responsabile di Area
PROCEDIMENTIE SINISTRI(STRADALL L.241/90 Procedimento complesso che coinvolge Responsabile di Area
RESPONSABILITA’ CIVILE, FURTI, pilt soggetti con tempi di attuazione

DANNEGGIAMENTI PERSONE O COSE ECC.) variabili.

CONTRATTI DI COMODATO AREE VERDI O L. 241/90 30 gg. Responsabile di Area
IMMOBILI

RILASCIO CERTIFICATI DT IDONEITA’ Delibera G.C. n. 157 del 30. gz Responsabile di Area

DELL’ALLOGGIO PER STRANIERI

201072010 a G.C. e L.
241/90

APPOSIZIONE VINCOLO ESPROPRIATIVO
AVVIO/MDELIBERA DI ADOZIONE

D.P.R.327/2001 artt,
10,11,19
D.P.R. 327/2001 art. 9

180 gg. 11 termine & motivato dal fatto che
trattasi di procedimenti complessi che
coinvolgono soggetti esterni
all’amministrazione, comportano la
valutazione comparativa dell’interesse
pubblico ¢ privato in forme tecniche
articolate, anche mediante valutazioni
rimesse ad Organi terzi (Agenzia del
territorio, Commissione Espropri), ¢ si
articolano in sub procedimenti con
contraddittorio. Per tali ragioni & stato
quasi sempre indicato il termine massimo
di 180 giorni

Responsabile di Arca

DICHIARAZIONE DI PUBBLICA UTILITA’

D.P.R. 3272001 artt

180 g

Responsabile di Area




AVVIO/DELIBERA APPROVAZIONE PROGETTO

12,1316 ¢ 17

DICHIARAZIONE DI PUBBLICA UTILITA®
AVVIO/DELIBERA ADOZIONE PIANO
URBANISTICO

D.P.R. 327/2001 artt
12,13,16 ¢ 17

180 gg. (*)

RUP dell’opera

DETERMINAZIONE INDENNITA” PROVVISORIA
RICHIESTA RUP (FRAZIONAMENTT) / DECRETO

D.P.R, 327/2001 art. 20

180 gg. (*)

Ufficio Espropriazioni

COLLEGIO ARBITRALE ISTANZA / NOMINA EX
ART.21,C3

D.P.R.327/2001 art. 21, C.3

90 gg.

Ufficio Espropriazioni

DETERMINAZIONE URGENTE INDENNITA’
PROVVISORIA + ESPROPRIO RICHIESTA RUP
(FRAZIONAMENTI) / DECRETO

D.P.R.327/2001 art. 22

90 gg

Ufficio Espropriazioni

DETERMINAZIONE URGENTE INDENNITA’
PROVVISORIA E OCCUPAZIONE ANTICIPATA
RICHIESTA RUP (FRAZIONAMENTI) / DECRETO

D.P.R. 327/2001 art. 20

90 pg

Ufficio Espropriazioni

DECRETO DI ESPROPRIO O SERVITU” EFFICACIA
P.U./DECRETO

D.P.R.327/200§ artt. 23 ¢
24

5 ANNI per legge

Ufficio Espropriazioni

ACQUISIZIONE SANANTE D.P.R.327/2001 art. 43 180 gg. Ufficio Espropriazioni
AVVIO/PROVVEDIMENTO

RETROCESSIONE ISTANZA DEFINITIVA ART. D.P.R. 327/2001 artt. 47 ¢ 180 gg. Ufficio Espropriazioni
47,C.2/DECRETO RETROCESSIONE 48

OCCUPAZIONE TEMPORANEA EXTRA D.PR.327/2001 artt. 49 ¢ 90 gg. (% Ufficio Espropriazioni
ESPROPRIO AVVIO/DECRETO OCCUPAZIONE 50

ALIENAZIONI DI BEN] IMMOBILI DI PROPRIETA’ | r.d. n. 54 del 17.6.1909 180gg, Responsabile di Area

COMUNALE Al SENSI DEL “REGOLAMENTO
SPECIALE PER LA VENDITA DI BENI IMMOBILY”

1. n. 783 del 24.12.1908
Reg. comunale per la
vendita di beni immobili

Procedimento complesso che coinvolge
soggetti esterni all’amministrazione,
compoita la valutazione comparativa
dell’interesse pubblico e privato in forme
tecniche articolate, anche medianie
valutazioni rimesse ad QOrgani terzi
(agenzia del Territorio, Commissione
Bspropri), e si articola in sub
procedimenti con contradditiorio.




|SETTORE

|SERVIZI

|AREA

|[ECOLOGIA

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

TEMPI DI ATTUAZIONE

UNITA' ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

richiesta di duplicato della tessera di
acesso al Centro Raccolta
Comunale.

Capitolato d'Oneri del Servizic

30gg

Responsabile di Unita
Organizzativa

richiesta di rimozione di rifiuti
abbandonati.

D.Lgs. 152/2006 & s.m.i.

10 gg faita salva la necessita di tempi maggiori per
['attivazione di procedure di individuazione del
responsabile dell'abbandono o della modalita di
smaltimento dei rifiuti o di tempi minori per l'esecuzione
di interventi urgenti in caso di comprovati motivi di tutela
della sicurezza efo defia salute ed igiene pubblica.

Responsabile di Unita
QOrganizzativa

richiesta di rimborso di danni causati
dallo svolgimento del servizio di
gestione dei rifiuti urbani.

Capitolate d'Oneri del Servizio - Accordi
con Ditta appaltatrice

la segnalazione & da inoltrare al Gestore del Servizio
{Aprica S.p.A. dal 2008 al 2011).

Responsabile di Unita
Organizzativa

richiesta di intervento di
disinfestazione su aree pubbliche.

Capitolato d'Oneri del Servizio - Accordi
con Ditta appaitatrice

10 gg fatto salvo problematiche organizzative o interventi
urgenti per comprovati motivi di tutela della sicurezza efo
della salute ed igiene pubblica.

Responsabile di Unita
Organizzativa




|[SETTORE

|AGRICOLTURA

|AREA

|ECOLOGIA

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

TEMPI DI ATTUAZIONE

UNITA' ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

richiesta di autorizzazione af taglio piante.

art, 63 NTA del PRG vigente - ordinanza
sindacaie n. 6535 in data 21.11.1984.

30 giorni

Responsabile di Unita
Organizzativa

denuncia di taglio piante,

art. 63 NTA del PRG vigente - ordinanza
sindacale n. 6535 in data 21.11.1984.

80 giorni

Responsabile di Unita
Organizzativa

richiesta di eventuali chiarimenti ed
integrazioni in merito a POA ~ PUA
trasmessi al Comune.

Normativa regionale in merito alla
Direttiva Nitrati.

30 giorni

Responsabile di Unita
Organizzativa

dichiarazione di variazione dell'anagrafe
canina.

Lr. 16/2006.

trasmissione immediata via fax del
modulo compitato dall'interessato
all'ASL competente.

Responsabile di Unita
Organizzativa




|SETTORE |IMPIANTI

|AREA |[ECOLOGIA

UNITA' ORGANIZZATIVA
PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO NORMATIVA DI RIFERIMENTO TEMPI DI ATTUAZIONE RESPONSABILE

come da normativa di settore

Ers Opcree;;,‘o:nii?:;izegg %g;:g?;lzt;:}ne rifiut, D.i.gs. 152/2006 e s.m.i. € normativa {vedere si?i' internet degii Enti Respo‘nsab'ile di Unita
emissioni in atmosfera, scarichi, ppc, VIA). derivata. procgdgnti. Stato - Regione - Organizzativa
Provincia - AATO).
come da normativa di settore
interventi sostitutivi in procedimenti di bonifica dei D.Lgs. 152/2006 e s.m.i. e normativa dipendenti anche da problematiche | Responsabile di Unita
siti inquinati. derivata. tecnico-economiche specifiche del | Organizzativa

sito.




|SETTORE

|CAVE

|AREA

|ECOLOGIA

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

NORMATIVA DI RIFERIMENTO

TEMPI DI ATTUAZIONE

UNITA' ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

atti di contestazione e irrogazione delle
sanzioni per illeciti amministrativi.

Legge 689/1981.

come da Legge 689/1981 (90 gg per la contestazione
se non effettuata immediatamente - 5 anni per
lrrogazione deila sanzione).

Responsabile di Unita
Organizzativa




|[SETTORE

ITERRITORIO

|AREA

|[ECOLOGIA

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO

NORMATIVA D RIFERIMENTO

TEMPI DI ATTUAZIONE

UNITA' ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

atti di contestazione e irrogazione delle
sanzioni per illeciti amministrativi.

Legge 689/1981,

come da Legge 689/1981 (90 gg per la contestazione se non
effettuata immediatamente - 5 anni per lirrogazione della
sanzione).

Responsabile di Unita
QOrganizzativa

provvedimenti in materia di
inguinamento acustico.

Legge 447/95 - DPCM 14.11,1997 - DM
16.03.1998 - Lr. 13/2001.

dipendenti dallo svolgimento delle verifiche da parte degli
organi di accertamento. Trasmissione della richiesta di
intervento ad ARPA entro 30 gg dalla segnalazione scritta da
parte del soggetto disturbato.

Responsabile di Unita
Organizzativa




SETTORE COMMERCIO

AREA SERVIZI ECONOMICO FINANZIARI E DEL, COMMERCIO

PROCEDIMENTO AMMINISTRATIVO NORMATIVA DI TEMPI DI UNITA’
RIFERIMENTO ATTUAZIONE ORGANIZZATIVA
RESPONSABILE

Agriturismo
D.A.A. (Dichiarazione avvio attivita)

[..R. 08/06/2007 n, 10

Avvio immediato attivita

Responsabile dell’unita
organizzafiva

Produttori agricoli - Vendita prodotti agricoli in forma itinerante e
commercio elettronico
S.C.ILA. (Segnalazione certificata inizio attivita)

D.Lgs. 18.05.2001 n. 228
L. 07/08/90 n. 241

Avvio immediato aitivita

Responsabile dell’unita
organizzativa

Vendita prodotti agriceli in locali aperti al pubblico
S.C.LA. (Segnalazione certificata inizio attivita)

D.Lgs. 18.05.2001 n. 228
L. 07/08/90 n. 241

Avvio immediato attivita

Responsabile dell unita
organizzativa

Attivita di barbiere, parrucchiere, estetista
S.C.LA. (Segnalazione certificata inizio attivita)

Legge 14.2.1963 n. 161
Legge 23.12.1970 n. 1172
Legge 4.1.1990 n. 1

L. 07/08/90 n. 241
Regolamento comunale

Avvio immediato attivita

Responsabile dell'unita
organizzativa

Attivita di barbiere, parrucchiere, estetista - Trasferimento attivita
S.C.1LA. {Segnalazione cerlificata inizio attivita)

Legge 14.2.1963 n. 161
Legge 23.12.1970n. 1172
Legpe 4.1.1990n. 1

L. 07/08/90 n. 241
Regolamento comunale

Avvio immediato attivitd

Responsabile dell’ unita
organizzativa

Attivita di barbiere, parrucchiere, estetista ~Subingresso
8.C.LA. (Segnalazione certificata inizio attivita)

Legge 14.2.1963 n. 161
Legge 23.12.1970 n. 1172
Legge4.1.1990 n. 1

L. 07/08/90 n. 241
Regolamento comunale

Avvio immediato attivita

Responsabile deil’unita
organizzaliva

Commercia aree pubbliche
Commercio in area pubblica su

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114
1.R. 02/02/10 n, 6 art. 23

60 giorni

Responsabile dell’unitd
organizzaliva




posteggio tipo A - domanda

Circolare MICA del 28.05.1999 n.
3467/C e del 16.01.01 n. 3506/C
Regolamento comunale

Commercio aree pubbliche -
Commercio in forma itinerante tipo B - domanda

D.Lgs 31.03.1998 n. 114
L.R.02/02/10n. 6 art. 24
Circolare MICA del 28.05.1999 n.
3467/C e del 16.01.01 n. 3506/C
Regelamento comunale

60 giorni

Responsabile dell’unita
organizzativa

Commercio aree pubbliche ~ Vendita prodotti agricoli in area pubblica
su posteggio —~ S.C.LA. (Segnalazione certificata inizio attivita)

D. Lgs. 18.05.2001 n. 228
Regolamento comunale di mercato

Avvio immediato attivita

Responsabile dell’unitd
organizzafiva

Verifiche requisiti - S.C.I.A. (Segnalazione certificata inizio attivita)

L. 07/08/90 n. 241

Avvio immediato attivita

Responsabile dell’unita

organizzativa
Commercio aree pubbliche - Revoca autorizzazione commercio su D.Lgs. 31.03.1998 n. 1 14 30 giorni Responsabile dell’unita
aree pubbliche L.R. 02/02/10 1. 6 organizzativa

L. 07/08/90 n. 241

Commercio aree pubbliche Subingresso autorizzazione commercio su
aree pubbliche - comunicazione

D.Lgs. 31.03.1998 n, 114
Circolare MICA del 28.05.1999 n.
3467/C

L.R.02/02/10n. 6

L. 07/08/90 n, 241

30 giorni

Responsabile deil unita
organizzativa

Commercio aree pubbliche — Aggiunta di settore merceologico
commercio aree pubbliche - domanda

D.Lgs. 31031998 n. 114
Circolare MICA del 28.05.1999 n.
3467/C

L.R.02/02/10n. 6

60 giorni

Responsabile dell’unita
organizzativa

Commercio aree pubbliche
Trasferimento residenza/sede titolare
autorizzazione commercio su area
pubblica - comunicazione

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114
L.R. 02/02/10n. 6
L. 07/08/90 n. 241

30 giormni

Responsabile delb’unita
organizzativa

Commercio fisso - Apertura,

trasferimento, ampliamento superficie

esercizi commerciale al dettaglio di

vicinato - S.C.1LA. (Segnalazione certificata inizio attivita)

D.Jgs 31.03.1998 n. 114
L.R.02/02/10n. 6
L. 07/08/90 n. 241

Avvio immediato attivita

Responsabile dell’unita
organizzaliva

Commercio fisso - Apertura,
trasferimento, ampliamento superficie

D.Lgs 31.03.1998n. 114
Circolare MICA del 28.05.1999 n,

90 giorni

Responsabile dell unita
organizzativa




esercizi commerciale di media struttura
- domanda

3467/C e del 16.01.01 n. 3506/C
L.R. 02/02/10 0. 6
D.G.R. VIII/6024 del 5/12/07

Commercio fisso - Apertura,
trasferimento, ampliamento superficie
esercizi commerciale di grande struttura
— domanda

D.Igs 31.03.1998 n. 114
L.R.02/02/10 1. 6

180 giorni

Responsabile dell’unita
organizzativa

Vendita per corrispondenza, televisione,mezzo elettronico o altri
sistemi di comunicazione
- S.C.1LA. (Segnalazione certificata inizio attivita)

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114
Circolare MICA del 28.05.1999 n.
3467/C

Deliberazione Conferenza Unificata

27/09/2001
L. 07/08/90 nn, 241

Avvio immediato attivita

Responsabile dell unita
organizzativa

Vendita effettuata presso il domicilio dei consumatori - S.C.LA.
(Segnalazione certificata inizio attivitd)

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114
Circolare MICA del 28.05.1999 n.
3467/C

L. 07/08/90 n. 241

Avvio immediato attivitd

Responsabile dell’unita
organizzativa

Commercioe fisso - Subingresso in
attivita di vendita esercizi di vicinato — S.C.L A, {Segnalazione
certificata inizio attivitd)

D.Lgs. 31.03,1998 n. 114
Circolare MICA del 25.05.1999 n.
3465/C e del 28.05.99 n. 3467/C
I.R. 02/02/10 n. 6

L. 07/08/90 n. 241

Avvio immediato attivita

Responsabile dell’unita
organizzativa

Commercio fisso - Subingresso in
attivita di vendita esercizi di medie e grandi strutture - comunicazione

D.Igs 31.03.1998 n. 114
Circolare MICA del 28.05.99 n.
3467/C

L.R.02/02/10 n. 6

30 giorni

Responsabile dell’unita
organizzativa

Commercio fisso - Revoca
dell’autorizzazione di commercio fisso

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114
Circolare MICA del 28.05.99 n.
3467/C

30 glormi

Responsabile dell unita
organizzativa

Commercio fisso - Sospensione 0
cessazione detl’attivita di vendita -
S.C.I.A. (Segnalazione certificata inizio attivita)

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114
Circolare MICA del 28.05.1999 n,
3467/C, n, 530791 e n. 530799 del
22.09.1999 e 1. 510000 del
23.10.2000

L. 07/08/90 n. 241

Avvio immediato attivita

Responsabile dell™unita
organizzativa

Installazione apparecchi automatici ~ S.C.LA. (Segnalazione
certificata inizio attivita)

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114
Circolare MICA del 28.05.1999 n,

Avvio immediato attivita

Responsabile defl’unita
organizzativa




3467/C-Risohizione MICA del
09.01.2001 n. 500254

Commercio fisso - Spacci interni -
S.C.I.A. (Segnalazione certificata inizio attivita)

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114
Circolare MICA del 28.05,1999 n.
3467/C

Avvio immediato attivita

Responsabile deli’unita
organizzativa

Commercio fisso - Vendite straordinarie, liquidazioni -
comunicazione

D.Lgs 31.03.1998 n. 114
L.R. n. 22 del 3/4/2000 e s.m.i.

15 giorni

Responsabile dell’unita
organizzativa

Commercio fisso - Vendite sottocosto -
comunicazione

D.Igs 31.03.1998 n. 114

D.P.R. 06.04.2001 n. 218

Circolari Ministero Attivita
Produttive n.3528/C del 24.10.2001,
1. 3458/C del 25.07.2002 ¢ n.
3550/C del 31/07/2002

5 giomi

Responsabile delt unita
organizzativa

Giornali e riviste - Apertura di rivendita di giornali e riviste - domanda

D. Lgs. 24.04.2001 n. 170

D. Lgs. 31.03.1998n. 114
Circolare MICA del 28.05.1999 n.
3467/C , del 21.03.2000 n. 3482/C,
dei 28.12.2001 n. 3538/C

Legge 13.04.1999 n. 108

DCR 10.07.2002 n. VII/549

30 giorni

Responsabile dell unitd
organizzativa

Giornali e riviste - Subingresso in

D. Lgs. 24.04.2001 n. 170
D. Lgs. 31.03.1998 n. 114
Circolare MICA del 28.05.1999 n.
3467/C e del 21.03.2000 n. 3482/C

30 giorni

Responsabile dell’unita
organizzativa

Noleggio autobus con conducente -
domanda.

D.M. 20.12.1991 n. 448/91
Regolamento comunale

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20
DPR 9.5.1994 n. 407 punto 73
D. Lgs. 19.11.1997 n, 422

30 giomi

Responsabile dell’unita
organizzativa

MNo[eggio - Taxi - domanda.

Lepge 15.1.1992 1. 21
Regolamento comunale
Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20
DPR 9.5.1994 n. 407 punto 69
D. Lgs. 19.11,1997 n. 422

3G giorni

Responsabile deli'unith
organizzativa

Polizia amministrativa - Agenzia
d’affari - S.C.LA. (Segnalazione certificata inizio attivitd)

R.I>.18.6.1931 n. 773 TULPS art.
115

R.ID. 6.5.1940 n. 635 art. 204
DPR 28.05.2001 n. 311

D Lgs. 31.03.1998 n. 112 art.

Avvio immediato attivita

Responsabile dell unith
organizzativa




163/2° co.
DPCM 12.09.2000
Legge 07.08.1990 n. 241 art. 19

Polizia Amminisirativa - Mestiere di fochino

DPR 19.03.1956 n. 302

DD, Lgs. 31.03.1998 n. 112 art.
163/2° ¢o.

DPCM 12.,09.2000

30 giorm

Responsabile dell unita
organizzativa

Polizia Amministrativa - Spettacoli R.D. 18.6.1931 n. 773 arit. 68-80 30 giorni Responsabile dell’unith
musicali e/o danzanti temporanei DPR 28.05.2001 n. 311 organizzativa
domanda DPR 24.07.1977 n. 616 art. 19
Legge 07.08.1990 n. 241 art. 20
DPR 09.05.1994 n. 407 punto 63
Polizia Amministrativa - Licenza di agibilita dei locali di pubblico R.D. 18.6.1931 n. 773 art. 80 30 giorni Responsabile dell’unita

spettacolo - domanda

DPR 28.05.2001 n. 5311

DPR 06.11.2002 n. 293

DPR 24.07.1977 n. 616 art. 19
Legge 07.08.1990 n. 241 art. 20
DPR 09.05.1994 n. 407 punto 53

organizzativa

Noleggio veicoli senza conducente — 8.C.1.A. (Segnalazione certificata
inizio attivitd)

DPR 19.12.2001 n. 481
Legge (7.08.1990 n. 2471 art, 19

Avvio immediato attivita

Responsabile dell’unita
organizzativa

Polizia Amministrativa - Autorimessa S.C.1.A. (Segnalazione
cerlificata inizio attivita)

DPR 19.12.2001 n. 480
Legge 07.08.1990 n, 241 art. 19

Avvio immediato attivita

Responsabile dell’unita
organizzativa

Polizia Amministrativa - Commercio di
cose usate aventi valore commerciale S.C.LLA. (Segnalazione
certificala inizio attivita)

R.D.18.6.1931 n. 773 TULPS art,
126

R.D. 6.5.1940 n. 635 art. 242
DPR 28.05.2001 n. 311

Legge 7.8.1990 n. 241 art. {9
DPR 24.7.1977 0. 616 art. 19
Legge 07.08.1990 n, 241 art. 19

Avvio immediato attivild

Responsabile dell’ unita
organizzativa

Polizia Amministrativa —- Sala giochi ~domanda

R.I2. 18.6.1931 n. 773 artt. 86-110
DPR 28.05.2001 n. 311

DPR 24.7.1977 n. 616 art.19
Legge 7.8.1990 . 241 art. 20
DPR 9.5.1994 n. 467 punto 63
Legpge 23.12.2000 n. 388

30 giorni

Responsabile dell’unita
organizzativa




Legge 27.12.2002 n, 289 art. 22
Legge 21.02.2003 n. 27

Decreti Ministero FEconomia ¢
Finanze

11.03.2003 e 12.02.2003
Circolari Ministero Economia e
Finanze

12.02.2003 n. I/COA/DG/2003 ¢
10.04.2003 n. 2/COA/DG/2003
Circolare Ministero Interno n.
557/B.2334.12001 del 03.03.2003

Polizia Amministrativa - Facchino -
S.C.ILA. (Segnalazione certificata inizio attivita)

DPR 18.4.1994 n. 342
Legge 7.8.1990 1, 241 art. 19

Avvie immediato attivita

Responsabile dell unita
organizzativa

Polizia Amministrativa — Manifestazione pubblico trattenimento (in
locali con capienza fino a 200 posti) - S.C.L.A. Segnalazione
certificata inizio attivita)

R.D. 18.6.1931 n. 773 artt. 68-80-
86

R.ID. 635/1940

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

Avvio immediato attivita

Responsabile dell unita
organizzativa

Polizia Amministrativa - Spettacoli
viaggianti: licenza base - domanda

R.D. 18.6.1931 n. 773 artt. 69-86-
110

DPR 28.05.200] n. 311

DPR 24.7.1977 n. 616 art. 19
Legge 18.3.1968 n. 337

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20
DPR 9.5,1994 n. 407 punto 63
D.Jgs. 31.03.1998 n. 112

Legge 27.12.2002 n. 289 art, 22
Legge 21.02.2003 n. 27

Decreti Ministere Economia e
Finanze

11.03.2003 e 10.04.2003
Circolari Ministero Economia ¢
Finanze

12.02.2003 n, 1/COA/DG/2003 e
10.04.2003 n. 2/COA/DG/2003
Circolare Ministero Interno n.
557/3.2334.12001 det 03.03.2003

30 giorni

Responsabile dell’unitd
organizzativa

Polizia Amministrativa ~ Revoca delle licenze di polizia

R.D. 18.6.1931 n. 773

30 giorni

Responsabile dell unita




amministrativa

R.D. 06.05.1940 n. 635
DPR 24.7.1977 n. 616 art. 19

organizzativa

Polizia Amministrativa -- Sospensione delle licenze di polizia
amministrativa

R.D, 18.6.1931 1. 773

R.D. 06.05.1940 n. 635

D. Lgs. 13.07.1994 1. 480
DPR 24.7.1977 n. 616 art. 19

5 glormi

Responsabile dell’unita
organizzativa

Polizia Amministrativa — Trattenimenti
danzanti (sale da ballo, discoteche)

R.D. 18.6.1931 n. 773 art. 68-80
DPR 28.05.2001 n. 311

DPR 24.7.1977 n. 616 art. 19
Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20
DPR 09,05.1994 n. 407 punto 63

30 giorni

Responsabile deil’unitd
organizzativa

Polizia Amministrativa — Videogiochi-
produzione,importazione,distribuzione installazione-S.C.L A,
{Segnalazione certificata inizio attivitd)

R.D. 18.6.1931 1. 773
Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

Avvio immediato attivita

Responsabile dell’unita
organizzativa

Polizia Amministrativa — Attivita di
direttore o istruttore di tiro — S.C.LA. (Segnalazione certificata inizio
attivita)

R.D. 18.6.1931 . 773
Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

Avvio immediato attivita

Responsabile dell'unita
organizzativa

Pubblici Esercizi (in locali soggetti alla programmazicne}- Apertura -
domanda

D. Lgs 26/03/2010 n. 59
LR n 6 del 2/2/2010
Legge 7.8.1990 n. 241 art. 20

60 giorni

Responsabile dell unita
organizzativa

Pubblici Esercizi (in locali non soggetti alla programmazione)-
Apertura -S.C.LA. (Segnalazione certificata inizio attivita)

D. Lgs 26/03/2010 n. 59
LR n 6 del 2/2/2010
Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

Avvio immediato attivitd

Responsabile deli’unita
organizzativa

Pubblici Esercizi {in locali non soggetti alla programmazione )-
Apertura per subingresso - trasferimento - variazioni - S.C.LA.
{Segnalazione certificata inizio attivita)

D. Lgs 26/03/2010 n. 59
LR n 6 del 2/2/2010
Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

Avvio immediato attivita

Responsabile dell'unita
organizzativa

Pubblici Esercizi - Orari di aperiura e
chiusura dei pubblici esercizi -
comunicazione.

D. Lgs 26/03/2010 n. 59
L.R. n 6 del 27272010
Ordinanza comunale

2 giorni

Responsabile dell"unita
organizzativa

Pubblici Esercizi - Attivita
temporanea di somministrazione di alimenti e bevande in particolari

D. Lgs 26/03/2010 n. 59
LR n 6 del 2/2/2010

Avvio immediato attivita

Responsabile dell’unita
organizzativa




occasioni di fiere, feste,mercati o di altre riunioni straordinarie
di persone - S.C.LA. (Segnalazione certificata inizio attivita)

Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

Pubblici Esercizi (in focali soggetti alla programmazione)-
subingresso — trasferimento - variazioni - comunicazione

ID. Lgs 26/03/2010 n, 59
[L.R.n. 6 del 2/2/2010
Legge 7.8.1990 n. 241

30 giomi

Responsabile dellunita
organizzativa

Commercio ingrosso alimenti ¢ bevande- S.C.LA. (Segnalazione

D.Lgs. 31.03.1998 n. 114

Avvio Iimmediato attivita

Responsabile deil unita

certificata inizio attivita) L.Rn6del 2.2.2010 organizzativa
Igiene Alimenti - Attivita di produzione, Legge 3041962 n.283 art.2 Avvio immediato attivita Responsabile dell’unita
preparazione ¢ deposito di sostanze D.P.R. 26.3.1980 n.327 organizzativa

alimentari - 8.C.LA. (Segnalazione certificata inizio attivita)

Legge 04.07.1967 n. 580 (pane,
pasta}

DPR 18.05.1982 n. 489
{marmellatc)

Legge 23.08.1973 n. 352

DPR 14.07.1995 n. 376 (funghi)
Legge 23.12.1978 n. 833
Regolamento Comunale d'Igiene
DPR 09.5.1994 n, 407 punto 57
Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

Strutture Ricettive - Albergo - S..C.1LA. {(Segnalazione certificata
inizio attivita)

LR.16.07.2007 n. 15

Legge 29.03.2001 n. 135
R.D. 18.06.1931 n. 773 art. 86
DPR 24.07.1977 n. 616 art. 19
DPR 28.05.2001 n. 311
DGR, 22.12.2010 n.9/1062

Avvio immediato attivita

Responsabile deli’unita
organizzativa

Strutture ricettive non alberghiere - S..C.1.A. (Segnalazione certificata
mizio attivita)

L.R. 16.07.2007 n. 15
Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19
D.G.R.22.12.2010 11.9/1062

Avvio immediato attivita

Responsabile dell’unita
organizzativa

Strutture ricettive all’aperto
S..C.LA. (Scgnalazione certificata inizio attivitd)

L.R. 16.07.2007 n, 15
Legge 7.8.1990 n, 241 art. 19
D.G.R. 22122010 1.9/1062

Avvio immediato attivita

Responsabile dell’unitd
organizzativa

Lavanderia - S..C.LA. {Segnalazione certificata inizio attivita)

L.R. 22/2/06 n. 84
Legge 7.8.1990 n. 241 art. 19

Avvio immediato attivita

Responsabile dell unita
organizzativa

Distributori carburante uso pubblico - Domanda

LR.n 6 del 2/2/2010

120 giomni

Responsabile deli’unitd

[D.G.R. 11/6/09 n 9500 organizzafiva
Distributori carburante uso pubblico - Subingresso - Domanda [.R.n. 6 del 2/2/2010 30 giorni Responsabile dell unita
D.G.R, 11/6/09 n 9590 organizzativa

Distributori carburante uso private - Domanda

LR n. 6 del 2/2/2010

120 giorni

Responsabile dell unita




D.G.R. 11/6/09 n 9590

organizzativa

Lotterie - comunicazione

D.P.R.26.10.2001 n. 430

30 giorni

Responsabile dell’unita
organizzativa




